
แบบใบลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว 
 

เขียนที่................................................................................... 
                                                                           วันที่   ...........   เดือน .......................    พ.ศ. .................. 
เรื่อง ขออนุญาตลา.................... 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองสุรินทร ์
  ข้าพเจ้า .................................................... ต าแหน่ง ......................... โรงเรียนเมืองสุรินทร์  สังกัด 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 1 ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

  ป่วย 
         ขอลา    กิจส่วนตัว เน่ืองจาก........................................................................................................    

   คลอดบุตร 
ต้ังแต่วันที่  ............  เดือน .................    พ.ศ. ..............   ถึงวันที่   ..........  เดือน .....................    พ.ศ. ............     มีก าหนด   
.......... วัน ข้าพเจ้าได้ลา    ป่วย     กิจส่วนตัว      คลอดบุตร  ครัง้สุดท้ายต้ังแต่วันที่  …….  เดือน …………..   พ.ศ. 
…………… ถึงวันที่  …..  เดือน ………………….….    พ.ศ. ……. มีก าหนด   ………..…  วัน  ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่  
……………………………………………………………………………  หมายเลขโทร  ………………………………………. 
                  
             ขอแสดงความนับถือ 
 
                   (ลงชื่อ)………………………… 
                          (…………………………………………) 
                  สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี 
       ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
                  ……………………………………………………………. 
                  ……………………………………………………………. 
                           (ลงชื่อ) ........................................ 
                  ต าแหน่ง ................................................ 
                       
  (ลงชื่อ ) ...................................... ผู้ตรวจสอบ                     วันที่ ........... เดือน ..........................พ.ศ. .............. 
       ต าแหน่ง ............................................                      ค าสั่ง 
         วันที่ ............ เดือน ......................... พ.ศ. .............                 อนุญาต      ไม่อนุญาต 
                  ...............................................................................................  
                  ...............................................................................................  
                                                                                 (ลงชื่อ) ........................................ 
                  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านสดอ 
                                                                                         วันที่ ........... เดือน ..........................พ.ศ. .............. 
    
หมายเหตุ  : การนับวันลา ลาป่วย ลากิจส่วนตัว และลาพักผ่อน ให้นับเฉพาะวันท าการยกเว้นการลาต่อเน่ือง 

ประเภทลา ลามาแล้ว ลาครัง้น้ี รวมเป็น 
ป่วย    

กิจส่วนตัว    

คลอดบุตร    

 


